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BINANZER () PARTNER

STEUERBERATER.RECHTSANWALTE

Fragebogen Mandatsiibernahme (Neumandant gewerbl./selbst.)
(Stand: 27.02.2019)

I Allgemeines

Firmenbezeichnung

Inhaber Name, Vorname

Stralle, Nr.

PLZ, Ort betrieblich

Telefon betrieblich

Telefax betrieblich

Handy betrieblich

Email betrieblich

Gegenstand des Unternehmens

Bestehendes Unternehmen O Neugriindung O

(Gewerbe-)Anmeldung zum

Datenerfassungssystem DATEV O Anderes O
Dateniibernahme mdoglich O nicht méglich O
Zustandigkeit fiir elektronische Datenbeschaffung: Mandant O Wir O

Name des Vorberaters

Stralle, Nr. des Vorberaters

PLZ. Ort des Vorberaters



Il Steuerliche Fragen

Rechtsform
Einzelunternehmen O GbR O GmbH O AG O

Sonstiges O

Beteiligungsverhiltnisse

Name prozentualer Anteil Betrag
Name prozentualer Anteil Betrag
Name prozentualer Anteil Betrag

Einkunftsart

Gewerblich O Freiberuflich O LaFo O VuV O

Gewinnermittlungsart

EU (§ 4 Abs. 3EStG) O Bilanz (§ 4 Abs. 1 EStG) O
Umsatzsteuer
Soll-Versteuerung O Ist-Versteuerung O Kleinunternehmer O

Voranmeldungszeitraum

monatlich O vierteljahrlich O jahrlich O

Dauerfristverlangerung

fur die USt-Voranmeldungen Ja O Nein O

Personal

Haben Sie Personal beschéaftigt? Ja O Nein O
Anzahl Festangestellte? Personen

Anzahl Teilzeitbeschaftigte? Personen

Anzahl Aushilfen? Personen



Einzugsermachtigung beim Finanzamt

Einkommensteuer alles O nurVZ O

Umsatzsteuer alles O nurVZ O

Korperschaftsteuer alles O nurVZ O

Betriebspriifung

Betriebspriifung durch das Finanzamt in den letzte 7 Jahren? Ja o Nein O

Betriebliche Rdume
Wird das Unternehmen von gemieteten R&umen aus betrieben? Ja O Nein
Wird das Unternehmen von eigenen Rdumen aus betrieben? Ja O Nein

Wer ist Eigentimer der betrieblichen Rdume?

Besonderheiten bei den betrieblichen Raumen

Fahrzeuge

Befindet sich eine PKW im Betriebsvermégen? Ja O Nein O

Kauf O Finanziet O Geleast O

Kennzeichen Marke Typ
Listenneupreis (brutto) Euro Kraftstoffart
Fahrtenbuch O 1% Regelung O

Befinden sich sonstige Fahrzeuge (Transporter, LKW, Anhdnger) im Betriebsvermdgen?

Kennzeichen Marke Typ
Kennzeichen Marke Typ
Kennzeichen Marke Typ
Darlehen

Gibt es betriebliche Darlehen? Ja O Nein O

Wer ist der Darlehensgeber?

Wer ist der Darlehensnehmer?

Wofir wurden diese Darlehen verwendet?




Steuerschulden

Bestehen derzeit noch Steuerschulden beim Finanzamt? Ja O

Fir Welche Steuerarten?

Nein

o

In welcher Hohe?

Sonstiges

Steuerliche Besonderheiten oder aktuelle Vorkommnisse?

lll Private Daten des Steuerpflichtigen

Herr O Frau O

Nachname, Vorname

Stralle, PLZ, Ort

Telefon Festnetz / Mobil

eMail-Adresse

Geburtsdatum

Religion

Familienstand

Familienstand seit

Glterstand  gesetzlich O

Berufsbezeichnung

Gitertrennung O

Bankleitzahl (BIC)

Bankbezeichnung

Kontonummer (IBAN)

Finanzamt

Steuernummer

Steuer-ID-Nummer




IV Daten des Ehegatten

Nachname, Vorname

ggf. abweichende Strafle, PLZ, Ort

Geburtsdatum

Religion

Berufsbezeichnung

Finanzamt

Steuernummer Steuer-ID-Nummer

V Daten der Kinder

Vorname

Abweichender Familienname

Geburtsdatum

Kindschaftsverhaltnis zum Steuerpflichtigen

Kindschaftsverhaltnis zum Ehegatten

Nachname, Vorname leibl. Mutter/Vater

Adresse leibl. Mutter/Vater

Geburtsdatum leibl. Mutter/Vater

Ausbildungsstand: Schule / Lehre / Studium

Steuer-ID-Nummer

Vorname

Abweichender Familienname

Geburtsdatum

Kindschaftsverhaltnis zum Steuerpflichtigen

Kindschaftsverhaltnis zum Ehegatten

Nachname, Vorname leibl. Mutter/Vater

Adresse leibl. Mutter/Vater

Geburtsdatum leibl. Mutter/Vater

Ausbildungsstand: Schule / Lehre / Studium

Steuer-ID-Nummer




Vorname

Abweichender Familienname

Geburtsdatum

Kindschaftsverhéltnis zum Steuerpflichtige

Kindschaftsverhaltnis zum Ehegatten

Nachname, Vorname leibl. Mutter/Vater

Adresse leibl. Mutter/Vater

Geburtsdatum leibl. Mutter/Vater

Ausbildungsstand: Schule / Lehre / Studium

Steuer-ID-Nummer

VI Mandatsumfang

Finanzbuchhaltung (0] ab dem

mit OPOS Ja O Nein O

Besonderheiten

Lohnbuchhaltung 0] ab dem Soka-Bau? O
Jahresabschluss o ab dem Jahr

Steuererklarung (0] ab dem Jahr

Sonstiges 0]

Ansprechpartner beim Mandant

Wer bekommt Auskiinfte und Unterlagen?




VIl Bitte reichen Sie folgende Unterlagen nach:

Kopie der Gewerbeanmeldung

Kopie des Fragebogens zur steuerlichen Erfassung

Mietvertrage fir die betrieblichen Rdume
Darlehensvertrége fir betriebliche Darlehen

Betriebliche Leasingvertrage

Kopie des Fahrzeugscheins / -briefs aller betrieblichen Kfz

Kopie der Kaufrechnung der Fahrzeuge

Kopie der Einzugsermachtigung fur das Finanzamt

Kopie der Einzugsermachtigung fur die Gemeinde

Bei betrieblichen Rdumen im eigenen Eigentum: Plane
Checkliste hdusliches Arbeitszimmer

Bei gemieteten betrieblichen Rdumen: Mietvertrage

Betriebsprifungsberichte der letzten 7 Jahre
Einkommensteuererkldrungen der letzten 2 Jahre
Einkommensteuerbescheide der letzten 2 Jahre
ggf. den letzten Verlustvortragsbescheid

ggf. den letzten Spendenvortagsbescheid

Aktueller Vorauszahlungsbescheid fiir die Einkommensteuer

Bilanzen / Gewinnermittlungen der letzten 3 Jahre
Gewerbesteuererklarung des Vorjahres

Gewerbesteuerbescheid des Vorjahres

Umsatzsteuererkliarung des Vorjahres

Umsatzsteuerbescheid (Mitteilung) des Vorjahres

o

o

O O O O o o

o

bitte Blatt wenden =>



Personalunterlagen

Daten aller Arbeitnehmer

- SV-Nummer

- Héhe der Stunden-, Festlohne bzw. Gehalter

- Vertrage zu Nebenleistungen wie VL, Gehaltsumwandlung, usw.
- zustandige Krankenkassen

- Arbeitsvertrage

- Personalfragebdgen

- Antrége auf Rentenbefreiung bei Minijobs

Bescheid der Berufsgenossenschaft des Vorjahres
Betriebsnummer (der Arbeitsagentur)

Einzugsermachtigungen der Krankenkasse / der Knappschaft

zusatzlich bei Kapitalgesellschaften (GmbH, UG, AG, usw.)

Notarieller Grindungsvertrag

Eintragung ins Handelsregister (Handelsregisterauszug)
Gesellschaftsvertrage und deren Anderungen

Anstellungsvertrage des/der Geschéftsfiihrer und deren Anderungen

Alle Gesellschafterbeschliisse seit Griindung

Elektronische Daten des Vorberaters

Buchhaltung und Jahresabschliisse der letzten 3 Jahre
Daten Buchhaltungs- und Anlag-Programm

Daten Einkommensteuerprogramm

Daten Gewerbesteuersteuerprogramm

Daten Umsatzsteuersteuerprogramm

Daten Korperschaftsteuerprogramm

Daten Lohnprogramm

O O O 0o o o o



